Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22,
48/26; u daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanka 50. Statuta Centra za profesionalnu rehabilitaciju
»,Zagreb”, Upravno vije¢e Centra za profesionalnu rehabilitaciju ,Zagreb” na 17. sjednici
odrzanoj dana 28. srpnja 2026. godine donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedba projektnih
natjecaja Centra za profesionalnu rehabilitaciju ,,Zagreb” (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 50.000,00 eura te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

(3) Na postupke jednostavne nabave Narucitelja ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabauvi,
osim ¢lanka 15. Zakona i drugih ¢lanaka na koje se ovaj Pravilnik izri¢ito poziva.

Il. NACELA NABAVE

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan
postovati nacela slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i naéelo slobode pruzanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

I1l. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajudi se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi o sukobu interesa.



IV. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Narucitelja, koji se
donosi za svaku kalendarsku godinu.

(2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Na plan nabave Narucitelja i na registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma
primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih propisa.

(4) Prilikom planiranja potreba za nabavu roba, usluga i/ili radova, Narucitelj mora uzeti u
obzir slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuceg
postupka nabave.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:
a) Postupci jednostavne nabave robe, usluge i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 5.000,00 eura bez PDV-a (izravno ugovaranje)

b) Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a te jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu,
usluge i projektne natjecaje, odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova (ograniceno prikupljanje ponuda)

c) Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00
eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe, usluge i
projektne natjecaje, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od
100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (javno prikupljanje ponuda)

(2) lznimno od tocke a) stavka 1. ovoga €lanka, postupak izravnog ugovaranja moZe se
provesti i za na nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manja od ili jednaka 15.000 eura bez PDV-a, u sljedec¢im
slu¢ajevima:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave sukladno ovom
Pravilniku, nije dostavljena niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,

b) nabave usluga zbog specijaliziranih struénih znanja i/ili posebnih okolnosti koje ima
gospodarski subjekt kojem se upuduje poziv (konzultantske usluge, specijalisticke
usluge, tehnicki razlozi ili sli¢ni opravdani razlozi),

c) nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

d) kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

e) nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga prevodenja, obrazovanja,
seminara, strucne literature, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga i usluga cateringa,

f)  Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.



(3) O provodenju postupka izravnog ugovaranja iz stavka 2. ovoga clanka ravnatelj
Narucitelja donosi odluku.

Pokretanje postupaka jednostavne nabave

Clanak 6.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrecu se Zahtjevom za nabavu (prilog 1.), koji
ispunjavaju ustrojstvene jedinice Naruditelja i dostavljaju ga ravnatelju na odobrenje.

(2) Zahtjev za nabavu mora biti ispunjen na nacin da se po njemu moZze postupati (koli¢ina,
jasan opis predmeta nabave i dr.).

(3) Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, sukladno planiranim
proracunskim sredstvima.

(4) Odobreni zahtjev za nabavu dostavlja se osobi koja je zaduzena za provedbu
odgovarajuceg postupka jednostavne nabave sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(5) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(6) Podaci o gospodarskim subjektima kojima se 3alje poziv na dostavu ponuda u pravilu se
prikupljaju istrazivanjem trziSta (Internet, sastanci, analize, katalozi i sl.) ili odabirom
gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka ili baze gospodarskih subjekata na EOJN RH.

Postupak izravnog ugovaranja

Clanak 7.
(1) lzravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru,
sukladno proceduri utvrdenoj internim aktima.

(2) Narudzbenicaili poziv za sklapanje ugovora upucuje se, u pravilu elektronickom postom,
na temelju prethodno dostavljene, prihvaéene ponude gospodarskog subjekta.

(3) Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice odnosno
sklapanje ugovora (primjerice: cijena bez PDV-a i s PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude,
roku i nacinu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju, ostale
okolnosti znacajne za izvrSenje predmeta nabaveii sl.)

(4) Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje ravnatelj.

(5) Postupak izravnog ugovaranja provodi za to zaduZeni zaposlenik Narucitelja.

Postupak ogranic¢enog prikupljanja ponuda

Clanak 8.
(1) Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj
poziva najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.

(2) Postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda provodi se, ovisno o procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave, na sljedeée nacine:



a) zanabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a,
upudivanjem Poziva na dostavu ponude na dokaziv nacin, u pravilu elektroni¢kom
postom, odnosno

b) za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od
15.000,00 eura bez PDV-a a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-a,
odnosno za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
bez PDV-a a jednaka ili manja od 45.000,00 eura bez PDV-a, upuéivanjem Poziva na
dostavu ponude putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku
Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

(3) Poziv na dostavu ponude upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faksom,
elektronickom postom ili putem EOJN RH), a moZe se objaviti na internetskoj stranici
Narucitelja.

(4) Postupak ogranicenog prikupljanja ponuda provodi struéno povjerenstvo za
jednostavnu nabavu sastavljeno od najmanje dvije osobe koje imenuje ravnatelj odlukom.

(5) Narucitelj moze provesti postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne
nabave EOJN RH i za postupke procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a.

Postupak javnog prikupljanja ponuda

Clanak 9.
(1) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem na temelju javno
objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu.

(2) Postupak javnog prikupljanja ponuda provodi se isklju¢ivo javhom objavom Poziva na
dostavu ponude u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Iznimno, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi pozivom jednom ili vise
odredenih gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EQOJN RH , u sljedeéim
slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva



c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) U slucaju primjene iznimki iz prethodnog stavka, iznimke i obrazloZenje za njihovu
primjenu navode se u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Postupak javnog prikupljanja ponuda provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu
nabavu sastavljeno od najmanje tri osobe koje imenuje ravnatelj odlukom.

(6) Ako netko od radnika Naruditelja ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave, za
provedbu postupka ravnatelj po moguénosti imenuje barem jednog radnika sa vazec¢im
certifikatom u podrucju javne nabave.

(7) Clan struénog povjerenstva moZe biti i osoba koja nije zaposlenik Narutitelja, pod
uvjetima da ima vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrZi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogudavaju izradu i dostavu
ponude.

(2) Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude iz prethodnog stavka obvezno
mora sadrZavati najmanje sljedeée podatke: naziv i sjediSte naruditelja, naziv predmeta
nabave, evidencijski broj nabave, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
mjesto, rok i nacin isporuke roba/pruzanja usluga/izvrSenja radova; rok nacin i uvjete plaéanja,
rok valjanosti ponude, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponuda, nacin dostavljanja
ponude, obrazac ponudbenog lista, troskovnik, ostale podatke ukoliko su potrebni.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude. U slucaju znadajne izmjene, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produZziti.

Dostava ponuda

Clanak 11.
(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave.

(2) U postupcima ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda rok za dostavu ponuda ne smije
biti kraci od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave,
kada rok ne smije biti kraci od dva radna dana.

(3) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda i na nacin koji su navedeni u
Pozivu na dostavu ponuda.

(4) Ako se poziv na dostavu ponuda dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
ponude se mogu dostavljati isklju¢ivo elektronic¢ki putem modula jednostavne nabave EQJN
RH.



Clanak 12.
(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda.

(2) Ponude se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda, u pravilu sljededi radni dan, a
otvara ih najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva.

(3) U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drugacije odredeno u Pozivu na dostavu ponude.

(4) Nakon otvaranja ponuda provodi se pregled, ocjena i rangiranje ponuda prema kriteriju
za odabir ponude, i o tome se sastavlja zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze
ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka nabave.

(5) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN
RH, o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

(6) U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj mozZe od gospodarskih subjekata traziti
ispravak racunske pogreske, pojasnjenje neuobicajeno niske ponude, pojasnjenja i
upotpunjavanja ponudbene dokumentacije i dostavu trazenih dokaza sa primjerenim rokom
dostave istih.

(7) Postupanje sukladno stavku 6. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(8) Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu prethodnog stavka ovoga c¢lanka te
Narucitelj ne smije zatraziti od ponuditelja da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(9) Nakon pregleda i ocjene ponuda, valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir
ponude.

(10) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donosenja odluke Narucitelja.

Odabir ponude

Clanak 13.
(1) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja ispunjava trazene uvjete i
zahtjeve naruditelja iz poziva na dostavu ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, sto
se definira u pozivu na dostavu ponude.

(3) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske
i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili
rok izvrSenja, jamstveni rok, organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na
izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaZiranog osoblja moZe znacajno utjecati na
razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora i drugo.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

(5) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.



(6) Ravnatelj je duzan donijeti odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluku o
ponistenju postupka na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda najkasnije u roku od 30
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

(7) U postupku izravnog ugovaranja ne donosi se odluka o odabiru najpovoljnije ponude,
veé se odabir olituje potpisom ravnatelja na narudzbenici odnosno ugovoru.

(8) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se, zajedno sa zapisnikom o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda, bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv nacin.

(9) Odluka o odabiru obavezno sadrzi podatke o naruditelju, predmet nabave za koji se
donosi odluka, cijenu odabrane ponude i naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za
sklapanje ugovora o nabavi te datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

PonisStenje postupka jednostavne nabave

Clanak 14.
(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda, ako:
a) postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave, da su bile poznate prije
b) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcije
dokumentacije o nabavi (Poziva na dostavu ponuda, troskovnik, tehnicke
specifikacije), da su bile poznate prije
c) nije pristigla nijedna ponuda
d) nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda
e) ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim
ako Narucitelj ima ili moZe imati osigurana sredstva
f) ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima, u kojem sluéaju razlozi moraju biti obrazlozeni.

(3) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Naruditelj donosi odluku o
ponistenju, koja se dostavlja svim ponuditeljima, bez odgode na dokaziv nacin.

(4) Dostavom odluke o odabiru odnosno ponistenju na dokaziv nacin ponuditeljima smatra
se i njena objava na internetskim stranicama narucitelja i/ili web servisu. Odluka objavljena na
internetskim stranicama narucitelja mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog
objavljivanja.

Clanak 15.
Naruditelj je obvezan po zavrSetku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane
ponude, ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija
za odabir ponude odabrati sljedeéu najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, ponistiti
postupak, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

a. odbije potpisati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum,



u roku valjanosti odustane od svoje ponude,
ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost
ponude sukladno roku iz izjave, ukoliko je jamstvo trazeno,

d. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma kako je
propisano Pozivom,

e. dostavi neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju svjesno ili nesvjesno
davanje laznih, nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na
postupak nabave, ili

f.  na poziv Narucitelja ne dostavi Pozivom trazene dokumente.

V. PRIGOVOR

Clanak 16.
(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima jednostavne nabave cija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a ima pravo podnijeti prigovor na odluku o odabiru
odnosno odluku o ponistenju u roku od pet (5) dana od dana objave odluke u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(2) PodnoSenje pravodobnog prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do donosenja odluke Naruditelja o prigovoru.

(3) Prigovor se podnosi Narucitelju isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

1. podatke o podnositelju prigovora,

2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN
RH),

odluku Narucditelja na koju se prigovor odnosi,

4. razloge prigovora i njihovo obrazlozenje.
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(5) U prigovoru protiv odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju ponuditelj moze
isticati i nepravilnosti koje se odnose na poziv na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije,
uvjete i zahtjeve za sudjelovanje, kriterije za odabir ili druge dijelove dokumentacije o nabavi,
ako smatra da su te nepravilnosti utjecale ili su mogle utjecati na ishod postupka jednostavne
nabave ili dovele do neopravdanog pogodovanja odnosno stavljanja pojedinog gospodarskog
subjekta u povoljniji polozaj.

(6) Nepravilnosti iz stavka 5. ovoga ¢lanka ne mogu biti predmet samostalnog prigovora
prije donosSenja odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju, ve¢ se mogu isticati iskljucivo
u okviru prigovora protiv tih odluka.

(7) Ako prigovor sadrzava nedostatke koji onemogucuju postupanje po njemu ili je
nerazumljiv odnosno nepotpun, Narucitelj ¢e putem modula jednostavne nabave EOJN RH
pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana otkloni nedostatke, uz upozorenje da
¢e prigovor biti odbacen ako nedostaci ne budu otklonjeni u ostavljenom roku.



Clanak 17.
Ponuditelj koji namjerava podnijeti prigovor ima pravo zatraZiti uvid u dokumentaciju
postupka jednostavne nabave. Naruditelj je duzan omoguditi uvid u dokumentaciju bez
odgode, a najkasnije jedan (1) dan prije isteka roka za podnosenje prigovora.

Clanak 18.
(2) O prigovoru obrazlozenom odlukom odlucuje ravnatelj Narucitelja u roku od osam (8)
dana od dana zaprimanja urednog prigovora.

(2) Ravnatelj moze:

a) odbaciti prigovor ako je nedopusten, nepravodoban, podnesen od neovlastene osobe ili
ako nedostaci prigovora nisu otklonjeni u ostavljenom roku, a zbog toga se po prigovoru ne
moze postupiti;

b) odbiti prigovor kao neosnovan;

c) usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju i naloziti
ponovno provodenje pregleda i ocjene ponuda, odnosno poduzimanje drugih radnji
potrebnih radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti i donoSenja nove odluke.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

(4) Odluka ravnatelja donesena povodom prigovora konacéna je u postupku jednostavne
nabave te protiv nje nije dopustena Zalba.

VIII. OKVIRNI SPORAZUM

Clanak 19.
(1)  Okvirni sporazum moze se sklopiti u svim postupcima jednostavne nabave.

(2)  Okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok dulji od dvije godine.

(3) Okvirni sporazum moze se izvrsavati izdavanjem narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora
0 nabavi.

(4) Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudzbenica se mora izdati prije isteka roka na koji
je sklopljen okvirni sporazum, ali trajanje pojedinog ugovora i/ili narudzbenice ne smije biti
dulje od tri mjeseca od isteka roka na koji je okvirni sporazum sklopljen.

(5) Ukupna pla¢anja bez PDV-a tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma po svim ugovorima
i/ili narudzbenicama ne smiju biti jednaka ili vec¢a od vrijednosti pragova za provedbu postupka
temeljem kojeg je okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za
primjenu Zakona.

(6) Na sve ostalo sto nije regulirano ovim Pravilnikom na odgovarajudi se nacin primjenjuju
odredbe Zakona i drugih propisa koji se odnose na okvirni sporazum



IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 20.
(1) U postupcima ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanja ponuda s
odabranim ponuditeljem, u pravilu se sklapa ugovor o nabavi, koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklapa se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

(3) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

(4) Narucitelj je duzan pratiti izvrSenje ugovora (kvalitetu izvrSenja, rokove, dokumente koji
su sastavni dio izvrSenja i sl.) te u slucaju da se utvrdi da se ugovor ne izvrsava sukladno
ugovorenim odredbama odnosno ako utvrdi nedostatke ili nepravilnosti u izvrsavanju
ugovora, radnik zaduZen za kontrolu izvrSenja ugovora duzan je o tome izvijestiti ravnatelja
radi donoSenja odluke o poduzimanju odgovarajucih mjera (raskid ugovora, naplata penala,
ugovorne kazne, naplate sredstava osiguranja i dr.).

(5) Kontrolu izvrsenja sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne
nabave vrsi za to zaduZeni radnik Narucitelja.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja

Clanak 21.
(1) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave ako su kumulativno ispunjeni sljededi uvjeti:

1. vrijednost izmjene manja je od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi

2. do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje paZljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti

3. izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora

4. svako povecanje cijene nije vece od 50 % vrijednosti prvotnog ugovora.

(2) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog

ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili ukljuceni u prvotnu nabavu, ako
promjena ugovaratelja:

1. nije moguca zbog ekonomskih ili tehnickih razloga, kao Sto su zahtjevi za
meduzamjenjivoséu i interoperabilnos¢u s postojeéom opremom, uslugama ili
instalacijama koje su nabavljene u okviru prvotne nabave, i

2. prouzrocila bi znacajne poteskoce ili znatno povecavanje troskova za narucitelja.

(3) Svako povecanje cijene do kojeg dode primjenom postupka iz stavka 2. ovog ¢lanka ne
smije biti ve¢e od 30 % vrijednosti prvotnog ugovora.

(4) Ako je ucinjeno nekoliko uzastopnih izmjena, ogranicenja iz stavka 1. tocka 4. i stavka 3.
ovoga c¢lanka procjenjuje se na temelju neto kumulativne vrijednosti svih uzastopnih izmjena.
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(5) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave s ciliem zamjene prvotnog ugovaratelja s novim
ugovarateljem koje je posljedica:

1. opceg ili djelomi¢nog pravnog sljednistva prvotnog ugovaratelja, nakon
restrukturiranja, ukljucujuci preuzimanje, spajanje, stjecanje ili insolventnost, od
strane drugog gospodarskog subjekta koji ispunjava prvotno utvrdene kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, pod uvjetom da to ne predstavlja drugu
znacajnu izmjenu ugovora te da nema za cilj izbjegavanje primjene ovoga
Pravilnika

2. obveze neposrednog pla¢anja podugovarateljima.

(6) Naruditelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave ako izmjene, neovisno o njihovoj vrijednosti, nisu
znacajne.

(7) Izmjena ugovora o nabavi tijekom njegova trajanja smatra se znacajnom ako njome
ugovor postaje znacajno razli¢it po svojoj naravi od prvotno zaklju¢enog.

(8) Izmjena se u svakom slucaju smatra znac¢ajnom ako je ispunjen jedan ili vise sljedeéih
uvjeta:

1. izmjenom se unose uvjeti koji bi, da su bili dio prvotnog postupka nabave, dopustili
prihvaéanje drugih natjecatelja od onih koji su prvotno odabrani ili prihvadanje
ponude razli¢ite od ponude koja je izvorno prihvacena ili privlacenje dodatnih
sudionika u postupak jednostavne nabave

2. izmjenom se mijenja ekonomska ravnoteza ugovora u korist ugovaratelja na nacin

koji nije predviden prvotnim ugovorom

. izmjenom se znacajno povecéava opseg ugovora

4. ako novi ugovaratelj zamijeni onoga kojemu je prvotno naruditelj dodijelio ugovor,
osim u slu¢ajevima iz stavka 5. ovog ¢lanka.

w

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.
Na vodenje registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma primjenjuju se odredbe
Zakona i podzakonskih propisa.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Postupci zapoceti za vrijeme vazenja Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
KLASA: 012-03/20-01/1, URBROJ: 693-04-20-1 od 9. studenog 2020., izmijenjenog Pravilnikom
o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 012-
03/20-01/1, URBROJ: 693-03-22-3 od 30. prosinca 2022. i Pravilnikom o izmjenama i
dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 012-03/20-01/1,
URBROJ: 251-693-03-25-4 od 26. ozujka 2025. dovrsit ¢e se sukladno odredbama toga
Pravilnika.

11



Clanak 24.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 012-03/20-01/1, URBROJ: 693-04-20-1 od 9. studenog 2020.,
izmijenjen Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 012-03/20-01/1, URBROJ: 693-03-22-3 od 30. prosinca 2022. i Pravilnikom o
izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 012-
03/20-01/1, URBROJ: 251-693-03-25-4 od 26. oZujka 2025.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na Internet stranici Narucitelja i u€initi dostupnim u EOJN RH.

KLASA: 007-01/26-03/1
URBROJ: 251-693-03-26-1
Zagreb, 28. srpnja 2026.

Predsjednica Upravnog vijec¢a

Katarina Radat

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Centra dana 29. srpnja 2026., a stupio je na snagu
1. rujna 2026.

RAVNATEL

Josip Drzai¢
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CENTRA ZA PROFESIONALNU REHABILITACUU ,,ZAGREB“ Prilog 1
ZAHTIJEV ZA NABAVU

PODNOSITELI ZAHTJEVA (voditelj Odjela / Sluzbe):

PREDMET NABAVE:

TRAZENE KARAKTERISTIKE | KOLICINA PREDMETA NABAVE:

OBRAZLOZENJE POTREBE:

(npr. obavljanje redovne djelatnosti, opremanje, uredenje prostora, izvanredno odrZavanje,
edukacija, usavrsavanje i sl.)

PONUDA / OKVIRNA VRIJEDNOST (BEZ PDV-a), ako je poznato:

DATUM ZAHTIJEVA:

POTPIS PODNOSITELJIA ZAHTJEVA:

ODLUKA RAVNATELJA/ICE:
ZA NABAVU SU OSIGURANA FINANCIJSKA SREDSTVA:
DA NE

PREDLOZENA NABAVA JE U PLANU NABAVE:

DA NE
ZAHTIEV SE ODOBRAVA: DA NE DJELOMICNO
Napomena:
DATUM:

RAVNATELJ/ICA
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