Na temelju €. 25. i 50. Statuta Centra za profesionalnu rehabilitaciju ,Zagreb“ te ¢l. 12. i 15.st.2. Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine 120/16), Upravno vijeée Centra za profesionalnu rehabilitaciju “Zagreb”, na
sjednici odrZanoj dana 21. lipnja 2017, donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljinjem tekstu: Pravilnik)
propisuju pravila, uvjeti i postupak nabave roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u dalinjem
tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbi &I. 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine 120/16) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika, Centar za
profesionalnu rehabilitaciju “Zagreb” (dalje u tekstu; Centar) je duzan primjenjivati i druge vazece zakone,
podzakonske i opce akte, koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Il. TEMELJNA NACELA POSTUPKA

Clanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka iz ovog Pravilnika, Centar je duzan u odnosu na sve gospodarske
subjekte podtovati naelo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao éto su nadelo trzisnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nagelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(2) Na sukob interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi | Zakona o
sprjecavanju sukoba interesa.

M. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Centra, koji se donosi za svaku
proracunsku godinu.
(2) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave neovisno o vrijednosti.
Iv. PROVODENJE POSTUPKA | UGOVARANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Centra kao narucitelja, koje imenuje
ravnatelj Centra.




(2) Komunikacija Centra i gospodarskih subjekata moze se odvijati pismenim putem, telefaksom,
telefonski ili elektronikim putem.

(3) Poslovi pripreme, provodenja i ugovaranja jednostavne nabave izvrsit ¢e se, u pravilu, u roku od 30
(trideset) dana.

1. Provedha postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna (hez PDV-a)

Clanak 5.

(1) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 2.000,00 kuna bez PDV-a, potrebno je
prikupiti ponudu najmanje jednog gospodarskog subjekta.

(2) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.000,00 kn bez PDV-a, do
70.000,00 kn, potrebno je prikupiti ponude najmanje tri gospodarska subjekta.

(3) U iznimnim i opravdanim okolnostima Centar moze odluciti da se prikupi i manje od tri ponude
(primjerice kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvriti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada
je to nuzno potrebno zbog Zumosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i dr.).

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave zapodinje donodenjem odluke ravnatelja o nabavi ili odobrenjem
zahtjeva za nabavom podnijetim od strane radnika Centra.

(2) Poziv za dostavu ponuda u slu¢aju nabave procijenjene vrijednosti od 2.000,00 kuna do 70.000,00
kuna mora sadrZavati najmanje opis predmeta nabave, nacin, rok i formu dostave ponuda, kriterij za odabir
ponuda i okolnosti bitne za izvrdenje nabave (npr. rok izvrSenja, rok trajanja ugovora, uvjeti placanjai dr.).
(3) Otvaranje i pregled ponuda nisu javni.

(4) Ponude obraduju jedna ili vise osoba koje na to ovlasti ravnatelj, a o obradi ponuda sastavija se
zapisnik, koji sadrZi obrazloZenje odabira ponude.

Clanak 7.

W) Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se sa njim sklapa ugovor, a ponuditelji koji nisu
odabrani obavjestavaju se o rezultatima provedenog postupka jednostavne nabave.

(2) NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj il od njega ovlastena osoba.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(4) Za nabavu intelektualnih usluga obvezno je sklapanje pisanog ugovora.

(5) Centar vodi evidencije o izdanim narudZbenicama i sklopljenim ugovorima.



2. Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove (bez
PDV-a)

Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, provode se putem Ureda
za javnu nabavu Grada Zagreba, kao sredisnjeg tijela za javnu nabavu, na nacin propisan Odlukom o
pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 9/17).

(2) Postupak iz stavka 1.ovog ¢lanka poginje dostavom Uredu za javnu nabavu Grada Zagreba Zahtjeva
za pocCetak postupka nabave sa pripadajucom dokumentacijom.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.
Ovaj Pravilnik mijenja se i dopunjuje se na naéin propisan za njegovo donosenje.
Clanak 10.

Postupci nabave zapoCeti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka bagatelne vrijednosti klasa: 550-
13/16-01/01, ur.br.: 693-04-16-01 od 17. kolovoza 2016. prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika, dovrsit ¢e
se po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka bagatelne vrijednosti od 17. kolovoza 2016,

Clanak 11.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra.
(2) Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavit ¢e se na intemnet stranici Centra.

Klasa: 550-13/17-01/1

Ur.broj: 693-04-17-1

Zagreb, 21. lipnja 2017.
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